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1. 运行环境 

 安装深圳 CA 驱动程序、电子签章驱动程序、PDF 阅读程序、招标文件编制系统（安装时，退出杀毒软件，关闭所有网页）。如下图点击数

字证书驱动下载： 

 安装 2010 版 office（卸载其他版本的 office，包括 wps 等）。 

 建议使用 IE11 浏览器 

2. 登陆 

（在使用 CA 证书登录前要安装好驱动程序） 

第一步：输入内蒙并辉门户网址 http://nmbh.bibenet.com 入平台门户网站。 
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图 2-1 

第二步：点击下图的【投标人登录】都可跳转到登陆页面。 
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图 2-2 

第三步：选择业务类型“全流程” 
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图 2-3 

第四步：点击相应的业务类型进入登录页面中。 

CA 登录：插入 CA 证书后，选择【深圳 CA】，点击“登录”，输入 CA 证书 PIN 码（用户密码）后，确认“登录”。 
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图 2-4 

3. 线上流程 
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3.1 查看招标公告 

第一步：点击主菜单下“查看招标公告”，选择好项目后，点击操作下的“详情”按钮，查看招标公告详情。如下图： 

 

图 3.1-1 

第二步：进入公告详情页面，在公告信息底端的标段信息栏的操作栏中通过“详情”按钮查看标段信息的详情。如下图： 
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图 3.1-2 

 

3.2 提交技术方案建议书 
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第一步：【主菜单】下【征求技术方案】—》“下载技术方案征求意见书”，进入界面后操作栏中“下载”进入详情页面，如下图： 

 

图 3.2-1 
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第二步：进入详情页面后，点击附件名称进行下载，如下图： 

 

图 3.2-2 

第三步：【主菜单】下【征求技术方案】—》“提交技术方案建议书”，进入界面后操作栏中“提交”进入编辑页面，如下图: 

 

图 3.2-3 
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第四步：进入编辑页面后，编辑说明内容上传附件并保存完成技术方案的提交，如下图： 

 

图 3.2.2-4 
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3.3 递交投标文件 

3.3.1 填写招标人联系方式 

【主菜单】下【招标、投标文件】—》“下载招标文件”，进入页面后点击操作栏中“联系方式”按钮,如下图： 

 

图 3.3.3-1 

 

在弹出的”联系方式”窗口中输入联系人、联系方式、电子邮件，点击“提交”按钮，如下图： 
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图 3.3.3-2 

 

3.3.2 购买招标文件 

【主菜单】下【招标、投标文件】—》“下载招标文件”，进入页面后操作栏中“购买”招标文件。如下图： 
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图 3.3-3 
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3.3.3 下载招标文件 

第一步：【主菜单】下【招标、投标文件】—》“下载招标文件”，进入页面后操作栏中“下载”招标文件。如下图： 

 

图 3.3-4 

第二步：操作完第一步后，下载界面会自动弹出如图 3.4-3，通过点击【下载招标文件】/【工程量清单】按钮进行下载。 

 

图 3.3-5 
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3.3.4 提出异议 

第一步：【主菜单】下【招标、投标文件】—》“提出异议”，进入页面后操作栏中“质疑”，如下图 

 

图 3.3-6 

第二步：进入界面“我要质疑”进入编辑页面，如下图： 

 

图 3.3-7 
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第三步：进入编辑页面，根据系统的提示完善内容，点击“保存”完成提交。 

 

图 3.3-8 

3.3.5 查看下载澄清 

第一步：【主菜单】下【招标、投标文件】—》“下载澄清文件”，进入界面后操作栏中“下载”进入澄清文件详细文件，如下图： 
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图 3.3-9 

第二步：进入澄清文件详情页面，可点击附件名称查看下载附件内容，如下图： 

 

图 3.3-10 
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3.3.6 投标 

第一步：【主菜单】下【招标、投标文件】—》“递交投标文件”，进入页面后操作栏中“递交”，如下图 

 

图 3.3-11 

第二步：进入上传投标文件界面后（1）上传投标文件（2）确认签名（3）打印回执，完成投标文件上的上传，在投标截止时间前均可选择撤

销上传的投标文件、撤销签名重新修改投标文件。如下图： 
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图 3.3-12 

 

图 3.3-13 
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3.4 查看开标记录表 

第一步：【主菜单】下【开标、评标】—》查看开标记录表，进入页面后操作栏中“详情”可查看招标项目的开标情况，开标记录表后的“查看”

系统自动生成并回传的开标一览表。如图 3.5.1 与图 3.5.2 所示 

 

图 3.4-1 
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图 3.4-2 
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第二步：对开标没有异议，操作栏中进行“确认”，如下图： 

 

图 3.4-3 
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3.5 查看中标候选人公示 

第一步：【主菜单】下【定标】—》“查看中标候选人公示”，进入页面后操作栏中“查看”中标候选人公示，如下图 

 

图 3.5-1 
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3.6 查看中标结果公告 

【主菜单】下【定标】—》“查看中标结果公告”，操作栏中“查看”中标结果公告详情。 

 

图 3.6-1 
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4. 编制投标文件 

1、 安装好投标文件编制系统后，打开投标文件编制工具，选择投标项目的类型（以工程投标文件为例） 
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2、点击【新建】按钮，选择已下载的招标文件（本次投标活动中）。 
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3、打开招标文件，根据招标文件编制投标文件。根据打开后的页签进行操作：查看招标文件、编辑投标文件、编辑开标一览表。根据招

标文件编制投标文件，方法有导入（将外部文件导入到选中的节点中）、编辑（编辑选中节点内容）、快速导入（批量快速导入）。当前以

快速导入为例。 
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4、点击“快速导入”，弹出对话框，选择【点这选择】导入相对应的已编辑好的文档。文档导入成功后，点击【导入】并确定后投标文件

就导入成功。导入成功后再次确认提醒框。 
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5、导入工程量清单（同样的操作，对文档格式要求为 Excle 格式） 

 

6、文档导入成功后编辑开标一览表中响应内容 
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7、编辑完成后先保存后生成投标文件 
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8、生成投标文件 
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9、签章过程，点击【电子签章】，弹出签章界面，选择签章名称、钥匙密码、签章模式后，点击“确定”，需要签章的位置全部签章完成后，

点击“签章完成”。 
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10、加密过程【加密的投标文件在开标时需要解密才能读取（加密跟解密的 CA 证书必须一致）】 

 

签章完成后，弹出“生成电子标书”对话框，进行签名加密：第一步：单位电子签名（机构证书）【浏览证书、签名】；第二步：加密【先

勾选“是否加密”、浏览证书、加密（加密过程中有一些提示性的对话框，依次是下图 1、2、3）】；第三步：加密后单位签名（机构证书）

【浏览证书、签名】 
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11、生成标书，确认签名信息，完成标书的加密生成 
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